
學生申請休學作業 

承辦單位：教務處註冊組 業務分機：日間部 3042、進修部 2298 

辦理時間：欲申請休學者於新學期開始日（上學期為 8月 1日、下學期為 2月 1日）起，至遲於校

定行事曆規定之當學期休學截止日前完成辦理。 

注意事項：一、申請休學一次得核准 1學年或 1學期，逾期不復學者以自動退學論。 

二、在學期中申請休學者，均自該學期開始計算休學年限。 

三、學生休學期滿應主動辦理註冊復學，如有特殊原因（如服兵役、懷孕、育嬰等應檢

具相關證明文件）需再行辦理續休，逾期未辦手續者，以自動退學論。 

四、學士班與碩士班休學最多不得超過 4學期，博士班休學最多不得超過 6學期。 

作業流程： 

 

 

學生填寫「休退學離校程序單」後，至註冊組

提出休學申請（休學手續至遲應於校定行事

曆規定之休學截止日前辦妥） 

持程序單及學生證至校內各相關單位簽核 

學生可依總務處公告「休、退學退費標準時間

表」申請退費 

休退學離校程序單繳回註冊組完成系統登錄 

休學期滿者，寄發復學通知 

（1月份、7月份） 


