	輔仁大學開課單位送印申請表　                        第一聯：課務組存查
                  存檔編號：                           收件編號：


	    學年度  第    學期
	系所：
	□講義  □大綱  □小考

	科目名稱：
	任課教師：

	底稿
	申請日
	領件日期

	　　頁×　　份，共　　張
底稿(A4)□雙面；□單面
	年    月     日
	年    月     日

	送印承辦人：
                 (分機:           )
	單位主管核章：



	開課單位本學期底稿累計量：累計送印底稿    頁
	領件人簽名：


-------------------------------------------------------------------------------------------
	輔仁大學開課單位送印申請表　                 第二聯：送印單位存查

 收件編號：                 
                        

	    學年度  第    學期
	系所：
	□講義  □大綱  □小考

	科目名稱：
	任課教師：

	底稿
	申請日
	領件日期

	　　頁×　　份，共　　張
底稿(A4)□雙面；□單面
	年    月     日
	年    月     日

	送印承辦人：
                 (分機:           )
	單位主管核章：




說明：
1. 自97學年度第1學期起，廢止「輔仁大學講義承印辦法」。教師課程印製需求請填本表，經系所主管核章後送教務處課務組收件編號（日間部：于斌樓2樓，進修學士班：進修部大樓2樓），第二聯由系所取回並據以至課務組(原送件處)領取。
2. 課程資料印製以教學大綱及教師自編之教材與講義為限，不得違反智慧財產權及著作權法相關規定，並請勿送印已公開發行之出版品。

3. 課程資料印製概採A4雙面印刷(除小考外不裝訂)，送印前請註明「頁碼」。送印原稿應避免剪輯資料黏貼過厚、模糊不清、字跡太淺、破損…等情況，否則無法提供印製服務。
4. 課程資料印製送印申請至遲應於10天前提出（以送達教務處為準）。期中、學期、畢業考試前一週不受理課程資料印製。
